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Provozni rad Détské skupiny Majacek

Détska skupina Majacek je od 31. 10. 2022 registrovana Ministerstvem prace a socialnich véci CR
v souladu se zakonem ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

1. Identifika¢ni udaje
Nazev: Détska skupina Majacek

Misto poskytovani: Tylova 503, 284 01 Kutna Hora

Kapacita: 12 mist

Odpovédna osoba: Eva Koudelkova, vedouci détské skupiny

Telefon: 731598863 (vedouci),

— OE)Iastnl' charita Kutnd Hora, Havifska 403, 284 01 Kutnd Hora
(IC: 49543547)

Zahdjeni provozu: 1.11. 2022

Provozni doba: pondéli az patek 7:00 — 16:00

2. Podminky a kritéria pro pfijeti ditéte do détské skupiny

Dité muZe byt do détské skupiny pfijato, pokud splfiuje podminky uvedené v tomto fadu a pokud
kapacita zafizeni dovoluje prijeti.

Podminky pro pfijeti:

- détska skupina Majacek je ur¢ena pouze détem ve véku od 3 let do 6 let

- zdravotni stav ditéte umozriuje pobyt v détské skupiné (doklada se potvrzenim détského
lékare),

- dité se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo je proti nékaze imunni anebo
se nemuze o¢kovéni podrobit pro trvalou kontraindikaci (doklada se potvrzenim détského
|ékare),

- alespon jeden z rodicli ditéte ma vazbu na trh prace po celou dobu dochazky ditéte do
détské skupiny, tzn. je v pracovné pravnim vztahu, vykondvd samostatné vydéle¢nou
Cinnost, je vedeny v evidenci ufadu préace jako uchaze¢ o zaméstnani, vzdélava se v
akreditovaném nebo rekvalifika¢nim studiu (dokldda se potvrzenim jednoho z rodi¢a)

Déti se specidlnimi potfebami mohou byt k dochédzce do détské skupiny pfijaty po pfedchozi
konzultaci rodi¢t s vedouci détské skupiny. V ramci konzultace je vyjasnéno, jaké specialni
potfeby dité ma a zda je poskytovatel schopen zabezpeéit adekvatné vsechny potieby
prijimaného ditéte.
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Pisemnou pfihlaku podava rodi¢ na adresu Détska skupina Majacek, Tylova 503, 284 01 Kutna
Hora nebo elektronicky na e-mail eva.koudelkovah.hk.caritas.cz (v p¥ipadé podani elektronické
pfihlasky je nutné pred nastupem dodat také origindl p¥ihladky s origindlnimi podpisy rodict).
PFihl3ky jsou pfijimdny pribé&iné v pribéhu celého kalendafniho roku. O prijeti ditéte do
zafizeni rozhoduje vedouci d&tské skupiny.

V pfipadé prevyseni zdjmu nad kapacitou zafizeni je vytvofen pofadnik, ktery je podkladem pro
pfijiméni déti. V pofadniku jsou pfihla3ené déti fazeny dle data doruceni pFihlagky.

Pisemné pfihlasky je mozné podat postou nebo osobné, vidy k rukdm vedouci détské skupiny.
PihldSku je mozné podat také elektronicky, viz. vy3e. Vyrozuméni o pfijeti & nepfijeti ditéte je
rodi¢tim sdéleno do 14 dnli od pfijeti prihlasky.

3. Dochdzka déti a denni refim

Pfichod déti do zafizeni je mezi 7:00 a 8:30. Po predchozi domluvé je mozné pfijmout dité
kdykoliv béhem dne.

V pfipadg, Ze dité nepfijde, je nutné, aby ho rodi¢e omluvili nejpozdé&ji do 14:00 piedeglého dne
u persondlu détské skupiny, jinak musi zaplatit stravné v plné vysi. Stravu je moiné si
vyzvednout v zafizeni od 11:15 do 11:30 do vlastnich &istych pfepravnich nadob.

Déti do détské skupiny pfivadéji a odvadéji rodi¢e nebo jina jimi povéfena osoba, ktera jek
tomu pfedem a pisemné rodici povéiena. Déti jsou pfedavany pouze zletilym osobam.

Déti je mozno vyzvedévat po obédé mezi 11:30 a 11:45, po odpolednim spanku je mozné déti
vyzvedavat kdykoli po 14:00 do konce provozni doby. V piipadé vyzvednuti ditéte po ukon&eni
provozni doby détské skupiny, bez predeslé domluvy se zaméstnanci détské skupiny, tj. po
16:00, je rodici Gctovan poplatek spojeny s pééi o dité po provozni dobé ve vy3i 500,- za kazdou
zapocatou hodinu.

V pfipadé, Ze nebude dité z détské skupiny vyzvednuto do jedné hodiny od ukoneni provozu
bez zpravy od roditli nebo v pfipadé, Ze se persondlu nepodafi kontaktovat rodice, je
provozovatel oprdvnén kontaktovat mistni oddéleni policie, kterd ve spojeni s organem
socidlnépravni ochrany déti bude situaci adekvatné fesit.

V dobé letnich prazdnin, tj. od 1. 7. do 31. 8., a v dobé& vanoénich prazdnin, tj. od 23. 12. do 31.
12., je détskd skupina v prazdninovém provozu, tzn. Ze sluzby jsou poskytovény v omezeném
rozsahu nebo nejsou poskytovany vibec. O tomto omezeni a jeho rozsahu jsou rodice
informovéni vidy alespoii 14 dni pfedem vyvéSenim informace na nasténce ve vstupnich
prostorach détské skupiny. Provozni doba miZe byt omezena nebo mlze byt provoz zcela
uzavien na dobu nezbytné nutnou v pfipadé havarijni situace nebo vyjimeéné situace, o této
situaci jsou rodice informovéni bezodkladné.

Denni rezim:
7:00-8:30 volna hra
8:30-9:00 hygiena, dopoledni svaéinka
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9:00-11:00 Fizena ¢innost (vytvarna, hudebni, télesnd) a venkovni aktivity
11:00 - 11:45 hygiena, obéd
11:45-12:15 priprava na spanek
12:15-14:00 odpocinek
14:00 - 14:30 hygiena, odpoledni svacinka
14:30 - 16:00 tvofeni, pohybové aktivity, spontadnni hry
Uvedeny denni rezim je orienta¢ni a je pfizpsoben individudInim potfebam déti. Dle potfeby
déti se mohou stanovena ¢asovd pasma upravovat.
Détska skupina Majacek pracuje na zékladé vypracovaného Planu vychovy a péce. Plan vychovy
a péce neni striktni nemé&nny program, mlze se pruzné pfizpUsobit aktualnim potfebam déti.
Do détské skupiny mulZe byt pfijato pouze zdravé dité. Rodite nesméji do détské skupiny
umistovat déti, které byly jejich o3etfujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, &i jsou
nemocné infekéni nemoci, nebo maji v8i. Persondl détské skupiny ma prévo pozadovat od
rodide ditéte IékafFské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékafe s jeho ndvratem do
kolektivu déti. Provozovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje prévo
dité do détské skupiny nepfijmout.
PFi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pfipadé urazu, bude ditéti zajiSténa néleZitd
péce a pomoc personalem détské skupiny, v pfipadé nutnosti bude kontaktovana Zdravotnickd
zachrannd sluiba. Persondl détské skupiny bude ihned kontaktovat rodite ditéte, ktery je
povinen se dle instrukci persondlu do détské skupiny dostavit v co nejkrat$i moiné dobé
popfipadé vyresit nutnd opatreni.

4. Stravovéni v détské skupiné

Stravovani je zaji$fovano v rozsahu dopoledni svatina, obé&d (polévka a hlavni jidlo) a odpoledni
svatina. Stravovani zaji$tuje provozovatel prostfednictvim dodavatele. Tydenni jidelniek
upravuje a vybira na zakladé nabidky dodavatele vedouci détské skupiny.

Pitny rezim zajistuji pe€ujici osoby v ramci provozu celodenné.

5. Povinnosti rodit (zékonnych zdstupct)
Pravidlo ,,dodrZovani provozni doby”

rodi¢e dodrzuji provozni dobu détské skupiny

sluzbu détské skupiny méze rodi¢ vyuzivat pouze ve dnech a hodinach, které ma upravené ve
smlouvé, & na zakladé osobni domluvy

rodi¢ ditéte ma povinnost vodit své dité do zafizeni ve stanoveném ¢ase a v dohodnutém Case je
vyzvedavat bud’ sém, nebo jiné jim povéfena osoba; mimotddné zmény rodi¢ pfedem nahldsi

Pravidlo ,,dodrZovani terminu plateb”
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rodi¢ mé povinnost hradit stanovené dhrady za poskytnuté sluzby a stravu v daném terminu;
pokud rodi¢ nezaplati Ghradu za poskytované sluzby v terminu i pfes pisemné upozornéni,
poskytovatel mu muze ukonéit smlouvu

Pravidlo pro odhlaSovani a pfihladovéni sluzby

rodi¢ je povinen fadné omluvit nepfitomnost ditéte v détské skupiné v souladu s provoznim
fadem

pokud dité nahle onemocni, je rodi¢ povinen omluvit nepfitomnost ditéte co nejdrive,

stravu je nutno odhldsit do 14:00 predchézejiciho den

pfi pfihlaseni ditéte opét po nemoci nebo jiném prerueni dochézky plati ta stejnd pravidla
absence ditéte v détské skupiné po dobu deli nez 2 tydny bez jeho omluvy rodi¢em je
povaZovéna za poruseni pravidel provozu

Povinnosti rodice je pivést dité do détské skupiny pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery
neni zdrojem nakazeni ostatnich déti ve skupiné (napF. infekéni, respiraéni, stfevni onemocnéni,
Ci pfitomnosti vi ve vlasech).

Rodite jsou povinni bezodkladné pisemné informovat vedouci détské skupiny o zméné
jakychkoli Udajii uvedenych v pfihldSce ditéte do détské skupiny Majatek a Smlouvé o
poskytovéni péce o dité v détské skupiné Majacek. Pfi poruseni této povinnosti jsou povinni
zaplatit détské skupiné smluvni pokutu ve vysi 1 000,- K& za kazdy mésic porudeni této
povinnosti. Zaplaceni smluvni pokuty nevylu¢uje pfipadnou odpovédnost za $kodu.

Rodice jsou povinni neprodlené informovat poskytovatele o zméné zdravotniho stavu nebo
pfipadnych omezenich spojenych se zménou zdravotniho stavu, které by mohly mit vliv na
poskytovéni sluzby péce o dité v détské skupin&. Rodi¢ se zavazuje, Ze neprodlen& ozndmi
pelujici osobé vyskyt pfenosné choroby v rodiné nebo nejblizsi okoli ditéte, onemocnéni ditéte
pfenosnou chorobou nebo onemocnéni osoby, s niz dité pfislo do styku.

6. Prdva déti v détské skupiné
Pravo na dlstojné chovani a jednani

dité¢ ma pravo na to, aby byla zachovéna jeho lidska diistojnost, osobni ¢est, dobra povést a
chrénéno jeho jméno, nepouzivime proto 7adné neuctivé ani degradujici projevy v pfistupu k
ditéti

pfi provozu v détské skupiné jsou respektovana préva ditéte v souladu s Umluvou o pravech
ditéte, je zakdzano pouZivat v(¢i ditéti nepfiméFeny vychovny prostfedek nebo omezeni anebo
takové vychovné prostfedky, které se dotykaji distojnosti ditéte, nebo které jakkoli ohroZuji
jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj

Prévo na ochranu pfed diskriminaci
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dité ma prévo na ochranu pfed jakoukoli formou zneuzivani; viechny déti maji stejnd préva;
kazdé dité je respektovano jako jedine¢na osobnost; nedéléme rozdily mezi détmi v rase, barvé
pleti, pfesvédceni, vife
Pravo na individudlni pfistup

dité méd prévo byt respektovano jako jedineénd osobnost s vlastnimi potiebami; zajidtujeme
poskytovéni péce o dité v détské skuping v souladu s pfedem sjednanymi individudinimi
pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby

Prdvo na ochranu osobnich udajt a dat

pracovnici jsou povinni zachovévat mienlivost o veskerych skuteénostech tykajicich se déti a
jejich rodi€l; veskerd dokumentace vedena pracovniky je zabezpetend proti neopravnénému
nahlizeni a zneufiti tfeti osoby

vedkeré poskytnuté ddaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zékona &. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zékonl, v platném znéni, a budou pouzity
vyhradné pro potfeby détské skupiny. Ochrana osobnich Gdajl je podrobné rozpracovéna v
dokumentu Zésady ochrany osobnich tdajd, ktery je rodi¢tm volné k dispozici na webovych
strankdch provozovatele (www.kh.charita.cz) a dale pfimo v provozovné détské skupiny

Pravo si stéZovat

rodi¢ ma pravo si stéZovati na kvalitu poskytované sluzby v détské skupiné. Veskeré podnéty,
pfipominky a stiznosti jsou v ramci poskytované sluzby ve skupiné vnimany jako zdroj informaci
k dal8imu rozvoji a zkvalitiovani sluzby. Obratit se maZe na vedouci détské skupiny nebo vhodit
anonymni podnét do dopisni schrénky détské skupiny.

7. Povinnosti a prava provozovatele détské skupiny

Provozovatel se zavazuje dodriovat migenlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych udajt
détii jejich rodict vyuZivajici sluzbu v détské skuping.

Pfed zahajenim poskytovéni sluzby uzavird provozovatel s rodicem pisemnou ,Smlouvu o
poskytovani péce o dité v détské skupiné Majacek”.

Provozovatel vede pfedepsanou evidenci déti v elektronickém dochazkovém systému.
Provozovatel zpracovadvd a zajistuje dodriovani Planu vychovy a péée o dit& rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navykd ditéte se zaméfenim na formovani osobnosti
ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte a zpfistupriuje jej v prostorach, v nich? je sluzba péce o
dité v détské skupiné poskytovana.

Provozovatel se zavazuje zabyvat se viemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v
détské skupiné.
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Pracovnici détské skupiny nepouZivaji vi&i ditéti nepfiméfeny vychovny prostiedek nebo
omezeni, anebo takové vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které
jakkoli ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni VYVOj.

K zajiténi bezpe¢nosti déti pFi pobytu uvniti détské skupiny i mimo prostory détské skupiny je
personél détské skupiny proskolen v oblasti BOZP a PO.

Provozovatel poZaduje po rodi¢ich za poskytnuté sluzby sjednanou uhradu a dodriovéni
pravidel stanovenych timto provoznim fddem.

*
*

*
* oy ®

8. Poplatky za pobyt a stravu

Sluzby détské skupiny jsou poskytovany za Uplatu s &iste¢nou néhradou vzniklych nakladd.
Ceny se fidi platnym cenikem, ktery je rodi¢im predan pfi podpisu Smlouvy a déle pak pfi
kazdé jeho zméné. Cenik je zaroven vyvésen na webovych strankdch www.kh.charita.cz a ve
vstupnich prostorech détské skupiny. Cena za sluiby détské skupiny je stanovena pau3alnim
mésicnim poplatkem, ktery se pfi absenci ditéte nebo pfi do¢asném uzavieni celého provozu
nevraci ani pomérné. Rozhodnuti o poskytnuti slevy je zcela v kompetenci vedouci détské
skupiny.

Uhrada nékladi za pédi o dité je splatna vidy k 5. dni mésice, za ktery tato Ghrada nle#, a to
bankovnim pfevodem na Gcet: 441888359/0800. Platbu je rodi& povinen identifikovat tak, Ze
jako zprévu pro pfijemce uvede pfijmeni a jméno ditéte. Vy3e dhrady je stanovena jako
pausalni mési¢ni platba bez ohledu na poéet dni skute&né dochdzky ditéte do détské skupiny.
Stravné je poskytovano za dplatu s ¢aste¢nou ndhradou vzniklych nékladd dle platného ceniku.
Stravné se hradi zpétné za kalendafni mésic, dle skuteného rozsahu dochazky ditéte do détské
skupiny. Platbu je tfeba provést vidy do 5. dne nésledujiciho kalendafniho mésice.

Z divodu nemoci &i jinych rodinnych divodd (dovolend rodi&d, aj.) se uhrada za pééi o dité
nevraci. Uhrada za pé¢i o dité se nevztahuje na nadstavbové akce — vylety, kurz plavani, solna
jeskyné, krouzky, divadla atd.

V pfipadé prodleni rodi¢a s placenim jsou rodice povinni zaplatit smluvni pokutu ve vy3i 1% z
dluzné ¢éstky za kazdy zapogaty den prodleni.

9. Hygienicko-protiepidemicky reZim a naklddani s pradlem
Denni uklid

setfeni vSech podlah namokro, vyna$eni odpadk, vy&isténi koberce vysavatem

za poutiti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, zachodovych mis,
sedatek na zachodech (véetn& noénika), klik u dvefi

otfeni stole¢kd déti a Zidli déti

Tydenni dklid

omyti polic s pomtckami, vytfeni poli¢ek na hratky, vytieni bedynek, do kterych se ukladaji
stavebnice

vytieni v $atné, otfeni Satnich skiinék

dezinfekce klik, vypina&d
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Maési¢ni aklid
vyména ltzkovin 1x 3 tydny
omyti viech hracek

Generalni aklid

minimdlné dvakrat ro¢né umyti oken véetné rama a svitidel
dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor zafizeni péce o déti
jedenkrat za dva roky malovani, v pfipadé potfeby ihned

Naklddéni s pradlem

lGzkoviny se méni 1x za 3 tydny, v pfipadé potieby ihned — prani lGzkovin zajistuji rodice déti
kazdé dité md svou matraci oznacenou znackou

lazkoviny jsou spole¢né s pyzamkem po vyvétrani uklddany do poli¢ek k tomu uréenych

ruéniky se méni 1x tydné, v pfipadé potieby ihned — prani ru¢nikd a daliho provozniho textilu
zajistuje vedouci détské skupiny

v détské skupiné jsou pouZivany jednorazové pleny, které jsou pouZité skladované v
odpadkovém kosi na pleny a kazdy den jsou vyhazovény do smésného odpadu

10. Ukonceni  dochazky ditéte
Dochédzka ditéte je ukonéena:

dnem uvedenym v rozhodnuti vedouci détské skupiny o ukonéeni poskytovani péce v détské
skupiné o jestlize dité bez omluvy zékonného zastupce nepfetrzité nedochazi do détské skupiny
po dobu delsi nez dva tydny,

jestlie zdkonny zdstupce zavaZznym zpUsobem opakované narusuje provoz détské skupiny a
nefidi se provoznim fddem détské skupiny,

jestlize ukonceni doporuti v pribéhu poskytovédni péce o dité lékaF, nebo o jestlize zakonny
zéstupce opakované neuhradi ¢astku uhrady nakladl za péci o dité nebo stravné ve stanoveném
terminu a nedohodne s vedouci jiny termin dhrady;

poslednim dnem mésice, ve kterém byla rodi¢im dorucena vypovéd ze smlouvy ze strany
poskytovatele z diivodu, Ze je dité nezvladatelné v kolektivu, soustavné narusuje rezim, dopousti
se fyzickych utokl nebo jinym zavaZnym zpusobem porusuje pravidla détské skupiny, pfipadné
nezvlada dobre adaptaci do détského kolektivu a odlouéeni od rodic,

uplynutim 2 meési¢ni vypovédni doby po podéni vypovédi ze smlouvy kteroukoliv smluvni
stranou z jiného dlvodu,

*
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Evropska unie
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k Evropsky socialni fond

Operaéni program Zaméstnanost

uplynutim doby sjednané ve Smlouvé o poskytovani péce o dité v détské skupiné Majacek.

11. Zavérecna ustanoveni
Timto provoznim faddem nejsou dotfena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zévaznych

pravnich

pfedpisd.

Provozovatel je opravnén tato pravidla provozu jednostranné dopliiovat nebo upravovat. Je

viak povi
Aktualni

inen kazdou zménu oznamit neprodlené rodi¢im.
znéni je zvefejnéno v prostorach détské skupiny.

Tento provozni fad je platny a G¢inny od 1. 11. 2022.

ENTRUM MAJAK
Tylova 503
284 01 Kutna Hora
1C0: 48543547

/
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